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              BITÁCORA DE TRABAJO PARA ESTUDIANTES – CONTABILIDAD III° MEDIO

	PRIMERA SEMANA

	Desde el día  
	17/08/2020
	Hasta el día 
	21/08/2020

	Sector/ Subsector de aprendizaje/ Especialidad
	Contabilidad.

	Cursos
	B-C

	Profesor(a)
	Stephanie Fuentes
Lily Zúñiga Alegría

	Nombre Estudiante
	

	Curso Estudiante
	3ros
	Letra
	B-C

	Objetivo de Aprendizaje
	Leer y utilizar información contable básica acerca de la marcha de la empresa, incluida información sobre importaciones y/o exportaciones, de acuerdo a las normas internaciones de contabilidad (NiC) y de información financiera (NiiF) y a la legislación tributaria vigente.

	Aprendizaje esperado
	Conocer las necesidades básicas del hombre y determinar los conceptos de Empresa y Contabilidad.
Determinar los Activos, Pasivos y Capital de lasempresas.
Determinar las variaciones de la igualdad deinventario.

	Contenidos
	Selecciona la información patrimonial y de giro de la empresa según la lógica del proceso contable
Determina la naturaleza de las cuentas y subcuentas (activo, pasivo, patrimonio y resultados) al momento de crearlas, y adecua su tratamiento contable al tipo de empresa y las necesidades de la organización.
Codifica los distintos tipos de cuenta en forma lógica y con criterios de integridad, flexibilidad y sistematización, modificándolos según modelos estándar o adaptados a los requerimientos de la entidad.





IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD

El hombre debe cubrir una serie de necesidades sin las cuales no puede subsistir, como son, por ejemplo: comer, dormir, donde dormir, vestirse, etc.
Para satisfacer estas necesidades tenemos en primer lugar los bienes naturales dados por la naturaleza en cantidades ilimitadas sin que medie esfuerzo alguno por parte del hombre. Por ello estos bienes no tienen un valor económico mensurable, entre estos bienes podríamos citar al sol, el aire, etc.
Pero la mayoría de los bienes los poseemos en forma limitada o necesitan una serie de transformaciones para que sean útiles, estos son los llamados BIENES ECONOMICOS y son el objeto de la actividad económica, entre ellos tenemos los alimentos, los vestidos, etc.; el deseo o necesidad de poseerlos y el esfuerzo que debe hacerse para alcanzarlos dan la medida de su valor económico.
ACTIVIDAD ECONOMICA: Es la serie de actos realizados por el hombre para la obtención de los bienes que le son necesarios.


Para la obtención de los bienes económicos hay que realizar un trabajo (esfuerzo) y un capital (medios instrumentales) y al conjuntar el trabajo con el capital, organizando la producción de bienes y servicios, surge laEmpresa.
NECESIDADES HUMANAS
Alimentación- Vestuario- Habitación
ACTIVIDADES ECONOMICAS
Transformación de los Bienes Económicos






EMPRESA
Es la entidad que dirige las actividades económicas



DEFINICION DE EMPRESA: Es una unidad que presta un servicio económico, mediante el cual trata de conseguir un beneficio que remunera a lo consumido para prestar servicios, a los esfuerzos realizados y al riesgo que tiene.
Las empresas deben estar correctamente administradas, con el fin de poder demostrar su utilidad y al mismo tiempo poder dirigirla con acierto. La contabilidad es una técnica con principios científicos básicos, permite que los dueños que dirigen la empresa tengan la suficiente información de los medios de que dispone, de los resultados que obtienen y de los objetivos que se proponen alcanzar

DEFINICION DE CONTABILIDAD: Es una técnica que tiene por finalidad entregar información sobre los hechos económicos y financieros realizados por la empresa.
Como lo indica su definición debe entregar la información de todos los movimientos ya sean económicos o financieros de la empresa

Ejemplo:	Hechoeconómico:	Compra demercaderías.
Hechofinanciero :	Cancelación de la compra demercaderías.

FASES DE LA CONTABILIDAD:
1.- Recopilación de documentos de los hechos económicos y financieros. 2.- Registros de estos hechos u operación.
3.- Análisis y clasificación de las operaciones. 4.- Preparación de estados contables.
5.- Análisis de la información contable.
6.- Proyección de la información contable.

Debido a que estos hechos (económicos o financieros) están en contante movimiento en la empresa, se puede determinar que se encuentran Activos y Pasivos.

ACTIVO: Comprende todos los bienes o créditos a favor de la empresa, como por ejemplo: Dinero en efectivo, Dinero en el Banco, Mercaderías, Vehículo, Muebles y Utiles, Letras por Cobrar, etc.

PASIVO: Comprende todas las deudas u obligaciones que tiene la empresa con terceros, como por ejemplo: Letras por Pagar, Deuda a proveedores, Deuda al fisco, etc.

Por lo tanto, el primer trabajo contable es determinar el Activo y Pasivo, con que se inician comercialmente las empresas.
Ejemplo:
	Dineroenefectivo.	$
	50.000.-

	Dinero en el Banco..........................
	100.000.-

	Letras por Pagar...............................
	125.000.-

	Muebles y Utiles..............................
	70.000.-

	Mercaderías......................................
	150.000.-

	Letras por Cobrar.............................
	35.000.-

	Deuda con proveedores....................
	60.000.-

	Letras por Pagar...............................
	100.000.-

	Vehículo...........................................
	200.000.-



Con los datos entregados, determine que valor tiene el Activo y el Pasivo de la Empresa: Activos		Pasivos

Si comparamos el Activo y el Pasivo, se puede determinar una diferencia porque las cantidades no son iguales, esta diferencia es lo que se conoce con el nombre de CAPITAL.



CAPITAL: Es la diferencia entre el Activo y el Pasivo (también se dirá más adelante que es el aporte de los dueños del negocio o empresa) y para determinarlo debe realizarse lo que se conoce como Igualdad de Inventario:
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ACTIVO	-	PASIVO	=	CAPITAL


“EstaigualdadconstituyelabasefundamentaldelaContabilidad“ También esta igualdad, se puede presentar de la siguienteforma:

A = P

Otra forma de presentación de la igualdad (conocida de ahora en adelante como Igualdad del Inventario), es la siguiente:
ACTIVO	=	PASIVO	+	CAPITAL



“ESTA IGUALDAD CONSTITUYE LA BASE FUNDAMENTAL DE LA CONTABILIDAD “



DEFINICION DE INVENTARIO:
Es un estado contable que sirve para determinar en forma detallada los
activos y pasivos de un negocio o empresa en un momento determinado.

Ejemplo: Con la siguiente información determine los activos, pasivos y capital, de acuerdo con el inventario efectuado.

Dinero en efectivo...............................................................................................$250.000.-
Dinero en elBanco Chile.	………450.000.-
Mercaderías:
250 camisas manga larga............................................................$ 2.700.- c/u.
50chaquetas.	…………………10.000.-c/u.
150pantalones.	…………………7.650.-c/u.
70corbatas.	…………………1.000.-c/u
20ternos.	………………….26.000.-c/u.
Muebles y Utiles:
	Estanterías.	$
	100.000.-

	Mostradores...................................
	70.000.-

	Calculadoras..................................
	10.000.-

	Maquina Registradora...................
	50.000.-

	Computadoras................................
	350.000.-


Proveedores:
DistribuidoraCentralLtda..........................$	700.000.-
ComercialAlfaS.A.	300.000.-
Letras por Pagar:
Cía de SegurosLaUniversal.	$250.000.-
AguasAndinas.	150.000.-


VARIACIONES DE LA IGUALDAD DE INVENTARIO

La Igualdad de Inventario antes conocida y que aparece al iniciar las actividades comerciales, “siempre”semantendrácomoigualdad,peroamedidadequeocurranoperacionescomerciales,ira variando, pero solamente las cantidades.

Ejemplo 1.- Un comerciante inicia sus actividades comerciales, con lo siguiente: Dinero en efectivo $150.000.-
Mercaderías $ 360.000.-

ACTIVO	=	PASIVO	+	CAPITAL
Dinero en efectivo	$150.000.-	Aporte dueño $ 510.000.- Mercaderías		360.000.-


2.- Se abre cuenta corriente en el Banco por $ 70.000.- en dinero en efectivo.

PASIVO	+	CAPITALACTIVO
=
Dinero en efectivo
$ 80.000.-
Mercaderías
360.000.-
Dinero en el Banco
70.000.-


Aporte dueño $ 510.000.-




En esta operación comercial las variaciones se realizaron en el Activo, donde aumenta el Dinero en el Banco y disminuye el Dinero en efectivo, manteniéndose la igualdad de inventario.


3.- Se compran Mercaderías por $ 85.000.- y se quedan debiendo al crédito.

	ACTIVO
	=
	PASIVO 
	+
	CAPITAL

	Dinero en efectivo
	$	80.000.-
	Proveedores
	$ 85.000.-
	Aporte dueño $ 510.000.-

	Mercaderías
	445.000.-
	
	
	

	Dinero en el Banco
	70.000.-
	
	
	




En esta operación comercial las variaciones se realizaron el Activo y en el Pasivo, porque las Mercaderías aumentaron y también la deuda que son los Proveedores, manteniendo la igualdad de inventario.

4.- Se venden mercaderías por $ 130.000.-, nos cancelan $ 30.000.- en dinero en efectivo y el restonos quedan debiendo al crédito. Costo de las mercaderías vendidas $ 90.000.-

	ACTIVO 
	=
	PASIVO
	+
	CAPITAL
	

	Dinero en efectivo
	$ 110.000.-
	Proveedores
	$ 85.000.-
	Aporte dueño
	$ 510.000.-

	Mercaderías
	355.000.-
	
	
	(+) Utilidad Venta
	40.000.-

	Dinero en el banco
	70.000.-
	
	
	
	

	Cliente
	100.000.-
	
	
	
	




En esta operación comercial al vender mercaderías se produce una disminución de ella, aumenta el Dinero en efectivo y también la deuda del cliente para con el negocio. Como toda venta lo que se busca es tener utilidad o ganancia, esta aumenta el Capital.

5.- Se cancela arriendo del local por $ 50.000.- y se cancela con dinero en efectivo.

	ACTIVO
	=
	PASIVO
	+
	CAPITAL
	

	Dinero en efectivo
	$60.000.-
	Proveedores
	$ 85.000.-
	Aporte dueño
	$ 510.000.-

	Mercaderías
	355.000.-
	
	
	(+) UtilidadVenta
	40.000.-

	Dinero en el Banco
	70.000.-
	
	
	(-) Pago Arriendo
	50.000.-

	Cliente
	100.000.-
	
	
	
	




En esta operación comercial disminuye el activo Dinero en efectivo por el pago efectuado, pero disminuye el Capital, porque el Arriendo es un gasto.

Como se puede observar se han efectuado una serie de operaciones comerciales (transacciones comerciales), y lo único que han realizado es aumentar o disminuir los Activos, Pasivos o Capital, pero la igualdad de inventario (ecuación del inventario), siempre se ha mantenido. Con lo cual, se llega a las siguientesconclusiones:
a) Una operación comercial puede modificar por lo menos doscomponentes.
b) Cada componente puede aumentar odisminuir.
c) Cuando intervienen dos componentes de Activo, uno aumenta y el otrodisminuye.
d) Cuando intervienen dos componentes de Pasivo, uno aumenta y el otrodisminuye.
e) Cuando intervienen un componente de Activo y otro Pasivo, los dos aumentan odisminuyen.
f) El Capital sufre variaciones cuando se produce una utilidad o ungasto.



CUESTIONARIO.-
1.- Nombre las necesidades básicas del hombre.
 2.- Que se entiende por Bienes Económicos?
3.- Defina Empresa.
4.- Defina lo que entiende por Contabilidad. 
5.- Defina Activo, Pasivo y Capital.
6.- Para qué sirve la Igualdad de Inventario? 
7.- Que igualdades conoce Ud.?
8.- Determine la diferencia entre Operación Comercial y Transacción Comercial. 
9.- En que caso aumenta el Capital?
10.- En que caso disminuye el Capital?

































































	SEGUNDA SEMANA

	Desde el día  
	24/08/2020
	Hasta el día 
	29/08/2020

	Objetivo de Aprendizaje
	Leer y utilizar información contable básica acerca de la marcha de la empresa, incluida información sobre importaciones y/o exportaciones, de acuerdo a las normas internaciones de contabilidad (NiC) y de información financiera (NiiF) y a la legislación tributaria vigente.

	Aprendizaje esperado
	Conocer las necesidades básicas del hombre y determinar los conceptos de Empresa y Contabilidad.
Determinar los Activos, Pasivos y Capital de lasempresas.
Determinar las variaciones de la igualdad deinventario.

	Contenidos
	 conocerán el tecnicismo contable necesario para los estudios posteriores.





De acuerdo con la marcha del negocio o empresa, la Igualdad de Inventario se complica con el volumen de las operaciones comerciales que se realizan. Esto, significa que si en un día ocurren 10 transacciones comerciales, se tendrá que modificar 10 veces la Igualdad.
Por lo tanto, considerando la situación anterior, se presenta la necesidad de agrupar todas aquellas operaciones comerciales que sean de una misma naturaleza, en cuadros especiales, que en contabilidad se denominan CUENTAS-


DEFINICION DE CUENTA:

naturaleza.


Son cuadros especiales donde se registran operaciones de una misma


El modelo de una cuenta es el siguiente:
DEBE	NOMBRE DELACUENTA	HABER
	
	
	
	
	
	



También puede ser representada como una “T”
DEBE	NOMBRE DELACUENTA	HABER



DEFINICIONES.-

DEBE	: Es el lado izquierdo de unacuenta.
HABER	: Es el lado derecho de unacuenta.
CARGO	: Es la anotación en el lado izquierdo de unacuenta.
ABONO	: Es la anotación en el lado derecho de unacuenta.
DEBITO	: Es la suma de los cargos (Suma delDebe)
CREDITO	: Es la suma de los abonos (Suma delHaber).
SALDO		: Es la diferencia entre el Débito y el Crédito. SALDODEUDOR		: Es cuando el Débito es mayor que el Crédito. SALDOACREEDOR		: Es cuando el Débito es menor que el Crédito. SALDOBALANCEADO	: Es cuando el Débito es igual alCrédito.












DEBE	CUENTA	HABER
	Cargo Cargar
Debitar
	Abono Abonar
Acreditar

	Débito
	Crédito


Saldo:Deudor
Acreedor Balanceado


Basándose en la Igualdad de Inventario, tenemos cuentas que son de Activos, Pasivos y Capital y considerando además que cada una de ellas pueden aumentar o disminuir, se realiza lo que denomina TRATAMIENTO DE CUENTAS, que consiste determinar en que lado aumentan y en qué lado disminuyen.

TRATAMIENTO DE CUENTAS :

Debe	Activo	Haber	Debe	Pasivo	Haber	Debe	Capital	Haber
	Aumenta por
Cargo
	Disminuye por
Abonos
	
	Disminuye por
Cargos
	Aumenta por
Abonos
	
	Disminuye por
Cargos
	Aumenta por
Abonos




Al realizar la Igualdad del Inventario, se pudo observar que los gastos y las utilidades de las operaciones comerciales, pueden aumentar o disminuir el Capital, pero es necesario conocer cuales sonlascausasdeestosmovimientosycomo“nosepuedemodificarelCapital”enformacontinua,se prefiere utilizar lo que denominan Cuentas de Resultados. Razón por la cual tendremos CUENTA DE RESULTADO PERDIDAS Y CUENTAS DE RESULTADOGANANCIAS



DEBE	RESULTADO	HABER
	Cargos por Perdidas
	Abonos por Ganancias



Esto se puede resumir de la siguiente forma:


Aumenta el Activo
Uncargo		Disminuye el Pasivo Disminuye el Capital PérdidasProducidas

Disminuye el Activo
Unabono		Aumenta el Pasivo Aumenta el Capital GananciasProducidas


ANALISIS DE OPERACIONES COMERCIALES



Analizar una operación o transacción comercial, es determinar cual o cuales cuentas se cargan o se abonan. Este análisis es importante, ya que de esto depende el estudio de la Contabilidad.

Con el fin de facilitar el análisis se presenta el siguiente cuadro que tiene por objeto determinar lo siguiente:

1. Cuentas queintervienen.
1. Tipos de Cuentas (Activo, Pasivo, Capital o Resultado).
1. Como se afectan (Aumentos, Disminuciones, Perdidas oGanancias).
1. Anotaciones tanto en el Debe como en elHaber.


Este rayado se conoce como “Cuadro de análisis de Operaciones Comerciales”

	Operaciones Comerciales
	Cuentas que
intervienen
	Clases de
Cuentas
	Como se
afectan
	Debe
	Haber

	Se inician las actividades con $ 600.000.- en dinero
en efectivo
	
	
	
	
	

	Se compran mercaderías por $ 300.000.- cancelando en dinero efectivo $ 100.000.- y el resto al crédito.
	
	
	
	
	

	Se abre cuenta corriente en el Banco por $ 100.000.- en
dinero en efectivo.
	
	
	
	
	

	Se vende mercaderías por
$ 160.000.- y nos cancelan
$ 90.000.- en dinero en efectivo y el resto al crédito.
Costo de las mercaderías vendidas $ 100.000.-
	
	
	
	
	

	Se cancela consumo de luz y
agua por $ 40.000.- en dinero en efectivo
	
	
	
	
	





Como se puede apreciar, en cada una de las operaciones comerciales realizadas, se pueden presentar las siguientes situaciones:
1. Una cuenta deudora ( anotada en el Debe ) y una acreedora ( anotada en el Haber)
1. Una cuenta deudora y dos o mas cuentasacreedoras.
1. Dos o más cuentas deudoras y una cuentaacreedora.
1. Dos o mas cuentas deudoras y dos o mas cuentasacreedoras.

Esto, constituye el principio fundamental de la Contabilidad que se conoce con el nombre de “LA PARTIDAS DOBLE “yque significa que “NO HAY DEUDOR SIN ACREEDOR “


Después de confeccionar el Cuadro de Análisis, toda la información debe ser traspasada a un esquema de cuentas. Estos esquemas de cuentas, para fines prácticos, se abreviaran como cuentas T. El traspaso quedaría de la siguiente manera:


D	Caja	H	D	Capital	H	D	Mercaderías	H	D	Proveedores	H
			


D	Banco	H	D	Cliente	H	D	Ut.enVenta	H	D Gtos GeneralesH
			

Cuando se desea ordenar todas las cuentas que representan la Igualdad de Inventario y verificarelcumplimientode“LaPartidaDoble“,sepreparaunalistadecuentasquesedenomina “BALANCEDENUMEROSOBALANCEDECOMPROBACIONYDESALDOS“.Estebalancequedaríadela siguiente manera:

BALANCE DE COMPROBACION Y DE SALDOS
	Cuentas
	Débitos
	Créditos
	Saldo
Deudor
	Saldo
Acreedor

	Caja
	
	
	
	

	Capital
	
	
	
	

	Mercaderías
	
	
	
	

	Proveedores
	
	
	
	

	Banco
	
	
	
	

	Cliente
	
	
	
	

	Utilidad en Venta
	
	
	
	

	Gastos Generales
	
	
	
	


Sumas	$




Responda:
1.- ¿Qué objeto tienen las cuentas?
2.- ¿En cuántas partes se dividen las cuentas y como se llaman?
 3.- ¿Qué significa cargo, cargar o debitar una cuenta?
4.- ¿Qué significa abono, abonar o acreditar una cuenta? 
5.- ¿Qué se entiende por Débito y Crédito de una cuenta?
 6.- ¿Cómo se determinan los saldos de las cuentas?
7.- ¿Qué significa Saldo Deudor, Saldo Acreedor y Saldo Balanceado?
8.- ¿Cuál es el tratamiento contable de las cuentas de Activo, Pasivo y de Resultado? 
9.- ¿Por qué razón la cuenta Capital, se considera como de Pasivo?
10.- ¿Cómo se enuncia el principio fundamental de la Contabilidad por Partida Doble? 
11.- ¿Para qué sirve el Cuadro de Análisis?
12.- ¿Qué reflejan las Cuentas de Resultado?




























	TERCERA SEMANA

	Desde el día  
	31/08/2020
	Hasta el día 
	4/09/2020

	Objetivo de Aprendizaje
	Leer y utilizar información contable básica acerca de la marcha de la empresa, incluida información sobre importaciones y/o exportaciones, de acuerdo a las normas internaciones de contabilidad (NiC) y de información financiera (NiiF) y a la legislación tributaria vigente.

	Aprendizaje esperado
	Las alumnas conocen los estados financieros más importantes del mundo comercial
Conocen la forma de registrar en el Libro Diario y su importancia.
Conocen la importancia del Libro Mayor y su forma de registro.
 Conocen la importancia y la forma de confeccionar el Balance General.
 Conocen la importancia y la forma de confeccionar el Estado de Resultado.


	Contenidos
	 Conocerán el tecnicismo contable necesario para los estudios posteriores.



Todas las empresas o negocios, deben en forma obligatoria llevar Libros de Contabilidad, para registrar en ellos las operaciones comerciales. La obligación de llevar Libros de Contabilidad, está contenida en el Articulo N° 25 del Código de Comercio, que dice:
“Todo comerciante, esta obligado a llevar para su contabilidad y correspondencia: 
1.- El Libro Diario.
2.- El Libro Mayor o de Cuentas Corrientes.
3.- El Libro de Inventarios y Balances, y
4.- El Libro Copiador de Cartas.”

En la practica, todos los libros se usan (aunque sea en forma computacional), menos el Libro de Correspondencia, que fue reemplazado por los archivos de correspondencia y documentación mercantil.

LIBRO DIARIO

Es uno de los libros obligatorios, que deben llevar las empresas o negocios, y su forma de registrar en él, está contenida en el Articulo N° 27 del Código de Comercio, que dice:

“En el Libro Diario, se asentaran por orden cronológico y día por día, las operaciones comerciales, que ejecute el comerciante, expresando detalladamente el carácter y circunstancia de cada una de ellas “

Tomando en consideración lo anterior, se desprende lo siguiente:
a) El Libro Diario esobligatorio.
b) Se deberán registrar todas las operaciones comerciales que se realicen, en forma de “Asiento “(dice se asentaran).
c) Colocar lo que se llama “Glosa” (expresa detalladamente el carácter o motivo de la operación comercia).



El Libro Diario, puede tomar distintas formas, pero la más generalizada es la siguiente:

Libro Diario,mesde	2.00..
	
	
	
	
	



La forma de registrar en el Libro Diario como dijimos antes, es mediante lo que se denominan Asientos, cuya composición es la siguiente:

1.- Fecha de la operación comercial. 2.- Cuenta o cuentas deudoras.
3.- Cuenta o cuentas acreedoras. 4.- Cantidades que se cargan.
5.- Cantidades que se abonan.
6.- La Glosa, que es una breve explicación de la operación registrada.


Libro Diario, mes de......................
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Cuando se realiza un asientos en el Libro Diario, se debe aplicar también el principio fundamental de la Contabilidad, que es “La Partida Doble “, que significa en otras palabras “No haycargos sin abonos “y “No hay debe sin haber “.

Ejemplo:
Cuadro de Análisis de Operaciones Comerciales
	Operaciones Comerciales
	Cuentas que
intervienen
	Tipo
Cuenta
	Como se
afectan
	Debe
	Haber

	1.-) Se inician las actividades con lo siguiente: Dinero en efectivo $ 250.000.- Dinero en el Banco $
250.000.-
	
	
	
	
	

	2.-) Se compran mercaderías por
$ 425.000.- y se cancelan: 50 % en efectivo y 50 % con cheque.
	
	
	
	
	



Estas mismas operaciones comerciales del Cuadro de Análisis, quedarían de la siguiente manera en el Libro Diario:
Libro Diario, Mes de..................................
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



De lo anterior se desprende:
a) Aparece la cuenta deudora o deudoras pegadas almargen.
b) Aparece la cuenta acreedora o acreedoras separadas un poco delmargen.
c) Las cantidades se anotan en el extremo derecho: la cuenta deudora o deudoras en el Debe y la cuenta acreedora o acreedoras en el Habery
d) Se coloca laglosa.

Clasificación de los asientos.-
Asientos Simples: es cuando intervienen 2 cuentas, una deudora y otra acreedora. Asientos Compuestos: es cuando intervienen más de 2 cuentas.
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